
คูมือสําหรบัประชาชน : การแจงถมดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม อําเภอเขาพนม จังหวัดกระบ่ี   
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังน้ี 
         1.1การดําเนินการถมดนิน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดนิใชบังคับไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบรหิารสวน
ทองถิ่นซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดนิเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการถมดิน
โดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับทีด่ินตางเจาของที่อยูขางเคียงและมีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ีเกินกวาที่เจา
พนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัตกิารขุด
ดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลกัฐานการแจงภายใน 7วันนับแตวันที่
ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีมีการแจงถาผู
แจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปน
อันส้ินผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับ
แตวันท่ีไดรบัแจงท่ีถูกตอง 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม 
ท่ีทําการองคการบรหิารสวนตาํบลเขาพนม 222 หมูท่ี 6 ตําบล
เขาพนมอําเภอเขาพนมจังหวัดกระบ่ี 81140 
โทรศัพท 0 7568 9405 โทรสาร 0 7568 9575 หรือที 
www.khaopanom.go.th/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :7 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดินตามที่กําหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบขอมูล 
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพืน้ท่ีท่ีจะดําเนินการ
ถมดิน)) 

1 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพืน้ท่ีท่ีจะดําเนินการ
ถมดิน)) 

5 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรบัแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับ
แจง 
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพืน้ท่ีท่ีจะดําเนินการ
ถมดิน)) 

1 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการถมดิน
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดนิใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอื่นยื่นแจงการถมดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอื่น
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

รายการคํานวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดตอเปน
ผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดิน
ต้ังแต 2 เมตรข้ึนไปวิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธาไมตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกรกรณีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ- 

10) 
 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดตอเปน
ผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดิน
ต้ังแต 2 เมตรข้ึนไปตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

ช่ือและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ีองคการบรหิารสวนตาํบลเขา

พนมที่ทําการองคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม 222 หมูท่ี 6 ตําบลเขาพนมอําเภอเขาพนมจังหวัดกระบี่ 81140 
โทรศัพท 0 7568 9405 โทรสาร 0 7568 9575 หรือที www.khaopanom.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวดัทุกจังหวัด)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชื่อกระบวนงาน:การแจงถมดนิ 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดยีว) 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดนิพ.ศ. 2543 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การแจงถมดนิอบต.เขาพนมเสรีสําเนาคูมือประชาชน 07/08/2015 14:08 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


