
คูมือสําหรบัประชาชน : การขอเปล่ียนผูควบคมุงาน 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม อําเภอเขาพนม จังหวัดกระบ่ี   
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคมุงานท่ีไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานใหมีหนังสือ
แจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามท่ีไดรบั
อนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทอง
ถิ่นแลว 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม 
ท่ีทําการองคการบรหิารสวนตาํบลเขาพนม 222 หมูท่ี 6 ตําบล
เขาพนมอําเภอเขาพนมจังหวัดกระบ่ี 81140 
โทรศัพท 0 7568 9405 โทรสาร 0 7568 9575 หรือที 
www.khaopanom.go.th/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :5 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขอเปลีย่นผูควบคุมงานพรอมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลี่ยน
ผูควบคุมงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตวา
ถึงข้ันตอนใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ (น.1) 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

สําเนาหนังสือท่ีไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวาไดบอกเลิก
มิใหเปนผูควบคุมงานแลวพรอมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู
ควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม)

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมตามมาตรา 
30            วรรคสอง (แบบน. 8) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนญุาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

6) 
 

สําเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบน. 7) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูควบคุมงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุม
งานไวแลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงคจะแจงชื่อผู
ควบคุมงานคนใหมใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ีองคการบรหิารสวนตาํบลเขา

พนมที่ทําการองคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม 222 หมูท่ี 6 ตําบลเขาพนมอําเภอเขาพนมจังหวัดกระบี่ 81140 
โทรศัพท 0 7568 9405 โทรสาร 0 7568 9575 หรือที www.khaopanom.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ศนูยดํารงธรรมจงัหวัดประจําจังหวัดทุกจังหวดั)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชื่อกระบวนงาน:การขอเปลีย่นผูควบคุมงาน 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดยีว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่น
และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การขอเปลีย่นผูควบคุมงานอบต.เขาพนมเสรีสําเนาคูมือประชาชน 10/08/2015 15:42 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


