
คูมือสําหรบัประชาชน : การตออายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํ้ามนั 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม อําเภอเขาพนม จังหวัดกระบ่ี   
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปน้ันการตออายใุบอนุญาตใหย่ืนคําขอตามแบบธพ.น. ๓พรอมเอกสาร
หลักฐานที่ถูกตองครบถวนภายใน 60 วันกอนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
หมายเหตุ : 
 
1. หากเห็นวาคาํขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผูรับคําขอและผูย่ืนคํา
ขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยืน่คําขอดําเนินการ
แกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรบัคําขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคาํขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดาํเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรยีบรอยแลว 
 
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลงัจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 
4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชดัเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคา
ไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม 
ท่ีทําการองคการบรหิารสวนตาํบลเขาพนม 222 หมูท่ี 6 ตําบล
เขาพนมอําเภอเขาพนมจังหวัดกระบ่ี 81140 
โทรศัพท 0 7568 9405 โทรสาร 0 7568 9575 หรือที 
www.khaopanom.go.th/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา 15.30 น.)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 ถึง 75 วันทําการ 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รับคาํขอและตรวจสอบความถูกตองของคําขอและ
ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด
และสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วันทําการ องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ
ความปลอดภยั - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมีระยะเวลา
พิจารณาดังน้ี - กรณีย่ืนเรื่องในเดือนพฤศจิกายนใชระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - กรณีย่ืนเรื่องในเดือนธันวาคมใชระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 
(หมายเหต:ุ -) 

42 ถึง 72 วันทํา
การ 

องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนญุาต 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วันทําการ องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น. ๓)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

6) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

7) 
 

อื่นๆ (ถามี) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุนํ้ามันเปนไปตามขอ 
62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับ
การแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบ
กิจการน้ํามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ีองคการบรหิารสวนตาํบลเขา

พนมที่ทําการองคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม 222 หมูท่ี 6 ตําบลเขาพนมอําเภอเขาพนมจังหวัดกระบี่ 81140 
โทรศัพท 0 7568 9405 โทรสาร 0 7568 9575 หรือที www.khaopanom.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) แบบธพ.น. ๓เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานทีแ่จงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๒

สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ชื่อกระบวนงาน:การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภยัธุรกิจนํ้ามันกรมธุรกิจพลังงานสํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการนํ้ามันเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556 
 
2)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 
3)ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภยัความรบัผิดตามกฎหมายแกผูไดรับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
 
4)พระราชบญัญัติควบคุมนํ้ามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และทีแ่กไขเพิ่มเตมิ(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ:สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการ
อนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 350 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 350 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันอบต.เขาพนมเสรีสําเนาคูมือประชาชน 
24/08/2015 10:44 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


