
คูมือสําหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม อําเภอเขาพนม จังหวัดกระบ่ี กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘
กําหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหย่ืนคําขอตอผูบริหาร
ทองถิ่นท่ีตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดนิทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมา
ดําเนินการก็ได 
 
 หลักเกณฑ 
 
ผูมีสิทธิจะไดรบัเงินสงเคราะหตองเปนผูมคีณุสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปน้ี 
 
1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรบัรองและทําการวินิจฉัยแลว 
 
2. มีภูมลํิาเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
    3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถกูทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเลีย้งดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองไดใน
การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรอืผูท่ีมีปญหาซํ้าซอนหรือผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ี
หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรบัการพิจารณากอน 
 
 วิธีการ 
 
    1. ผูปวยเอดสย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น
ดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
 
    2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัตวิาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพจิารณาจากความเดือดรอน
เปนผูท่ีมีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถงึบริการของรัฐ 
 
    3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคณุสมบัติตามนยัแหงระเบียบตองไปย่ืนความประสงคตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมท่ีตนยายไปเพือ่พิจารณาใหม 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบรหิารสวนตําบลเขาพนม 
ท่ีทําการองคการบรหิารสวนตาํบลเขาพนมอ.เขาพนมจ.กระบ่ี
หมายเลขโทรศัพท 0 7568 9405 
หรือที www.khaopanom.go.th/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุก
ป)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :13 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจยื่นคาํขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลา : 45 นาที )) 

45 นาที องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัต ิ
(หมายเหต:ุ ( ระยะเวลา : 15 นาท ี
)) 

15 นาที องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเปนอยูและคณุสมบัติของผูท่ีประสงครับการ
สงเคราะห 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วันนับจากไดรับคําขอ )) 

3 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบยีนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น
เพื่อเสนอผูบรหิารพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วันนับจากการออกตรวจ
สภาพความเปนอยู)) 

2 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วันนับแตวันท่ีย่ืนคําขอ 
2. กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณาไดแกสภาพความ
เปนอยูคุณสมบตัิหรือขอจํากดัดานงบประมาณจะแจงเหตุขัดของ
ท่ีไมสามารถใหการสงเคราะหใหผูขอทราบไมเกินระยะเวลาท่ี
กําหนด 
)) 

7 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลเขาพนมอําเภอเขา

พนมจังหวัดกระบ่ี 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
5) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณี
ท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ
อํานาจ) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ีองคการบรหิารสวนตาํบลเขา

พนมหมายเลขโทรศัพท 0 7568 9405 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชื่อกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวมกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นสํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

 
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสอบต.เขาพนมเสรีสําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 08:23 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


